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Diretor Executivo: lacones Batista Vargas
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22 Semana Nacional dos Juizados Especiais
“Oficina Linguagem Simples - Pensar, Criar e Simplificar”
Modalidade: presencial

De ordem do Excelentissimo Senhor Presidente do Tribunal de Justi¢ca do Estado de Minas Gerais — TUMG, Desembargador Luiz
Carlos de Azevedo Corréa Junior, e do Excelentissimo Senhor 2° Vice-Presidente do Tribunal de Justigca do Estado de Minas
Gerais - TUIMG e Superintendente da Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes, Desembargador Saulo Versiani Penna,
comunicamos que estdo abertas as inscrigdes para a agao educacional da 22 Semana Nacional dos Juizados Especiais,
“Oficina Linguagem Simples - Pensar, Criar e Simplificar”, segundo especificagdes abaixo:

1. PUBLICO AO QUAL SE DESTINA: preferencialmente, magistradas e magistrados, servidoras e servidores do TIMG
(com convocagéo reversa), que atuam no Sistema dos Juizados Especiais.

1.1. Estagiarias e estagiarios, juizes e juizas leigos(as) que atuam no Sistema dos Juizados Especiais, em caso de vagas
remanescentes.

2. OBJETIVO: ao final da oficina, espera-se que a(o) participante seja capaz de aplicar na pratica as diretrizes e técnicas
de Linguagem simples e direito visual em documentos do Juizado Especial.

3. DOCENTES:

Priscila Pereira de Souza - Gerente do CEPROJ e Laboratorista do UAlLab
Gisele Luiza Soares Moura - Laboratorista do UAlLab

Viviane da Silva Queiroz Callazans - Laboratorista do UAILab

Renata Oliveira Marques - Laboratorista do UAlLab

Jessica Luiza Pinto Mesquita - Laboratorista do UAlLab

Talitha Pedras Figueiredo Campos de Carvalho Souza - Laboratorista Voluntaria
Jonathan Porto Galdino do Carmo - Laboratorista Voluntario

4, MODALIDADE: presencial.

5. CONTEUDO PROGRAMATICO: Linguagem Simples; Direito Visual; Documentos dos Juizados Especial em linguagem
simples.

6. DATA E HORARIO DE REALIZACAO: dia 5/6/2025, das 9 as 17h30 (credenciamento as 8h30 e as 13h45)

7. LOCAL DE REALIZAQAO: Sala da EJEF, localizada na rua Manaus, 467, Santa Efigénia, em Belo Horizonte/MG.

8. CARGA HORARIA: 7h.

9. NUMERO DE VAGAS: 50 vagas.

10. DAS INSCRICOES:

10.1. Inscrigdes abertas no sistema SIGA a partir das 10h do dia 13 de maio até as 23h59 do dia 29 de maio de 2025, por
meio do formulério disponivel no link: https://siga.tjimg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3228

10.2. Em seguida, preencher ou atualizar seus dados de cadastro no formulario e, ao final, clicar no botdo “Enviar o pedido
de inscricao”.

10.3. Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscrigdo, serdo utilizados, respectivamente, para
login e senha de acesso ao ambiente virtual, devendo ser anotados pela(o) candidata(o), como forma de lembrete.

10.4. Os dados coletados tém como finalidade exclusiva o gerenciamento e a administragao das inscrigdes, possibilitando a
efetiva comunicagdo com os inscritos, a personalizagao do atendimento e a certificagdo dos participantes. Todas as informagdes
pessoais seréo tratadas com confidencialidade, utilizadas apenas para os fins descritos e armazenadas em ambiente seguro,
em conformidade com as normas da LGPD.

10.5.  Caso a(o) candidata(o) necessite atualizar a senha, devera acessar o enderego siga.timg.jus.br e clicar no icone “Criar
ou atualizar cadastro”.

10.6.  As vagas serdo preenchidas de acordo com a ordem de inscrigdo, observado o publico-alvo e nimero de vagas
dispostos neste edital.




10.7.  Asinscrigbes validadas poderao ser consultadas no endereco siga.timg.jus.br por meio do icone “Painel do Estudante”,
a partir das 10h do dia 30 de maio de 2025.

10.8.  Seréo excluidas:

10.8.1. Inscrigbes daquelas(es) que compartilharem o mesmo enderego de e-mail.

10.8.2. Inscrigbes daqueles que nao pertencem ao publico ao qual se destina, descrito no item 1 deste Edital.

10.9.  As(os) magistradas(os) e assessoras(es) que realizarem suas inscrigbes serdo convocadas(os) posteriormente, com
envio de oficio e publicagédo dos nomes no DJe e na pégina da EJEF.

11. DIARIAS E TRANSPORTE PARA CONVOCADAS(0S):

11.1. O discente que necessitar se deslocar da sede para participar da acdo educacional de que trata este Edital podera
perceber diarias de viagem, nos termos da Resolugédo n® 660/2011 e da Portaria n° 6474/PR/2024.

11.2.  Caso a participag¢ao do discente na agao educacional de que trata este Edital implique deslocamento da sede, que é a
localidade na qual o magistrado ou o servidor esta lotado, poderd haver o ressarcimento de despesas ou a indenizagao de
transporte ou, ainda, a aquisicdo de passagens aéreas, conforme o caso, respeitadas as regras contidas na Resolugdo n°
573/2008 e na Portaria n® 6474/PR/2024.

11.3. Para a definicdo do modo de deslocamento do magistrado e do servidor para participar da agao educacional de que
trata este Edital, observar-se-do os requisitos para autorizagdo de viagens institucionais previstos no art. 52 da Portaria n®
6474/PR/2024:

“Art. 5° Sao requisitos que deverdo ser observados para a autorizagdo de viagens
institucionais:

| - a compatibilidade dos motivos da viagem com o interesse institucional ou com as
atribuicbes do cargo ou fungdo;

Il - a inviabilidade ou inconveniéncia de utilizagdo de recursos tecnoldgicos para a
realizagéo da atividade que justifique a viagem;

Il - a vedacao da percepgao das despesas com transporte nos casos de cumprimento
de mandados, atos e diligéncias relacionados a processo judicial, ainda que amparado
pela gratuidade de justica;

IV - o desconto do valor unitario do auxilio-alimentagdo para cada diaria de viagem
recebida, ainda que se trate de meia-didria, exceto as diarias de viagem relativas a
finais de semana;

V - o ressarcimento de despesas com tarifas de pedagio;

VI - a regularidade do pagamento de diarias de viagem cumulativamente com o
ressarcimento das despesas com transporte nos traslados intermunicipais e
interestaduais ocorridos durante o periodo de viagem;

VIl - o pagamento das diarias de viagem internacionais em moeda nacional;

VIl - o uso preferencial de veiculo da frota oficial ou de transporte publico regular;

IX - o uso de veiculo automotor particular ou transporte aéreo quando
circunstancialmente se caracterizar a:

a) indisponibilidade de veiculo da frota oficial ou de transporte publico regular;

b) urgéncia do deslocamento;

c) conveniéncia e/ou necessidade do servigo, respeitados o0s principios da
economicidade, razoabilidade, moralidade, impessoalidade e eficiéncia;

X - o uso racional e compartilhado de veiculo particular, de servigco de transporte
individual privado (transporte por aplicativo) e de servigo de transporte individual
publico (transporte por taxi ou similar) nas viagens em grupo, assim consideradas
quando ocorrer o0 deslocamento de dois ou mais viajantes da mesma unidade
administrativa ou judiciaria, com coincidéncia de trajeto;

Xl - 0 uso de veiculo automotor particular, independentemente do disposto no art. 6°
da Resolugdo da Corte Superior n® 573, de 2008, no deslocamento de magistrado
designado pelo Presidente do TUJMG para cooperar em outra comarca, responder por
vara ou comarca que esteja vaga ou substituir outro magistrado em caso de
afastamento;

XII - a inexisténcia de preferéncia por companhia aérea;

XllI - a reserva e aquisigdo de passagens aéreas pelas classes tarifarias previstas no
contrato administrativo, segundo o critério de menor prego.

Paragrafo unico. N&o havera ressarcimento pelo TJMG de despesas com
estacionamento e aluguel de veiculo”.

11.4. O requerimento de diarias de viagens e reembolso de transporte e prestacdo de contas devera ser feito pelo Sistema
de Concesséo de Diarias e Passagens — SCDP, nos termos da Resolugédo n? 660/2011, Resolugdo n® 573/2008, regulamentadas
pela Portaria da Presidéncia n® 6474/2024.

11.4.1. No campo “Descricao do Motivo da Viagem” devera ser incluida a informagéo: “COFOR | - ID 3228 — 22 Semana
Nacional dos Juizados Especiais — Oficina Linguagem Simples - 4395 - Convocacao discente EJEF.

11.4.2. O requisitante devera anexar o PDF do Oficio de Convocagédo no PCDP — Pedido Concesséao de Diarias e Passagens
gerado.

11.4.3. Arequisigdo devera ser encaminhada para a EJEF.

11.5.  Nos termos do art. 62, da Resolugéo do Orgéao Especial n® 573/2008, compete a Administragao deliberar pela utilizagao
de taxi ou outro meio de transporte publico, veiculo automotor particular ou transporte aéreo.

11.6. A solicitagcdo de transporte aéreo por parte do(a) convocado(a), quando imprescindivel essa modalidade de
deslocamento, devera ser instruida com a distancia entre a comarca de lotagédo e o local da agdo educacional, bem como os
horarios e valores das viagens por meio rodoviario ou ferroviario, em transporte publico coletivo intermunicipal ou interestadual,
a fim de ser avaliada a conveniéncia da autorizagéo de forma excepcional.



11.7.  Caso seja imprescindivel a aquisicao de bilhetes aéreos, a requisicao devera ser realizada em duas etapas:
11.7.1. Pelo Sistema SCDP e

11.7.2. Pelo Sistema Eletrénico de Informagéo - SEI, no modo publico, por meio do “Formulario-Solicitacdo de Passagens
Aéreas”, conforme Portaria da Presidéncia n® 6.474/2024, no qual deve constar as informagdes descritas no item 11.6.

11.8. O numero do Processo SEI de solicitacdo de passagens aéreas devera ser fornecido no campo “informagoes” do PCDP.
11.9.  Aaquisicdo de bilhetes aéreos, quando imprescindivel, devera ser solicitada preferencialmente no prazo de até 5 (cinco)
dias corridos a partir da data da publicagéo deste edital, observando-se o disposto no item 11.7.

11.10. E dever do solicitante da viagem encaminhar o PCDP e o processo SElI com no minimo 7 (sete) dias corridos de
antecedéncia em relagao a data de saida, conforme regulamenta o art. 22 da Portaria da Presidéncia n® 6.474/2024, observando-
se, ainda, o prazo do item anterior.

11.11. Se os prazos nao forem respeitados, a concessao de passagens aéreas podera ser indeferida, ficando o solicitante
responsavel por arcar com os custos da viagem ou adaptar o PCDP para outro meio de transporte menos oneroso.

11.12. Caso a viagem seja realizada por outro meio de transporte que néo o aéreo, poderd haver reembolso das despesas,
que deverao ser solicitadas através do Sistema SCDP.

11.13. Havendo necessidade de substituicdo de convocados, durante o periodo de divulgagdo da capacitagao, a EJEF devera
observar o prazo maximo de 10 (dez) dias corridos da data de realizagdo da agao educacional para a convocagédo de novos
participantes.

11.14. Em caso de convocacao da EJEF a novos participantes, o préximo discente tera o prazo de 2 (dois) dias corridos para
formalizar as solicitagbes necessarias, visando observar também o prazo descrito no art. 22 da Portaria da Presidéncia n®
6.474/2024 de no minimo de 7 (sete) dias corridos de antecedéncia em relagdo a data de saida, nos moldes do item 11.7 deste
edital.

11.15. A nao observancia deste prazo implicara na inviabilidade de concessao do beneficio das passagens aéreas, devendo o
participante convocado buscar outro meio de transporte, para fins de reembolso de transporte rodoviario ou ferroviario.

11.16. Sera de responsabilidade do viajante arcar com as despesas decorrentes de cancelamento de passagem aérea e de
eventuais alteragdes de destino, dados de deslocamento, horario de voo ou meio de transporte motivados por:

11.16.1. interesse particular;

11.16.2. erro na solicitagdo do PCDP ou processo SEI;

11.16.3. inobservancia dos incisos lll, IV e V do art. 13 da Portaria da Presidéncia n® 6474/2024, quais sejam:

Il - conferir se os dados da passagem aérea estdo corretos;

IV - acompanhar, no sitio eletrébnico da companhia aérea, a situagdo do voo até o momento do check-in, a fim de evitar transtornos;
V - confirmar o recebimento da passagem aérea no enderego eletronico cadastrado no PCDP, conferindo imediatamente se os
dados da passagem estédo corretos.

11.17. Para obter informagdes sobre o novo sistema SCDP, pedimos a gentileza de acessar a nova pagina da rede
TJMG “DESPESAS DE VIAGEM” (https://rede.timg.jus.br/rede-timg/administrativo/despesas-de-viagem/). Nessa pagina estao
dispostas todas as informagdes ao viajante e aos gestores do sistema.

11.18. Para esclarecer as duvidas sobre o sistema SCDP e sobre o cadastro das viagens, entre em contato com a Central de
Informéatica, pelos telefones: (31) 3237-7060 (atendimento interno TUMG) ou 0800-3535600 (atendimento externo).

12. DO CANCELAMENTO DA PARTICIPACAO: a necessidade de cancelamento da matricula da participagdo devera ser
comunicada pelo canal Fale Conosco, no enderecgo siga.tjimg.jus.br, ou por meio do e-mail cofor1.certificados@tjmg.jus.br, até o
dia 29/5/2025, para viabilizar a substituicdo das(os) desistentes, observado o publico-alvo descrito no item 1 deste edital.

13. CRITERIOS PARA CERTIFICAGAO:

13.1.  As(os) participantes serdo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem 100% de frequéncia, aferida por meio de
registros de presencga a serem realizados no local do evento, nos periodos da manha e tarde.

13.2. O certificado podera ser retirado eletronicamente pelo enderego siga.timg.jus.br, em 5 dias Uteis apds o término do
periodo de realizagéo da agao, por meio dos icones “Painel do Estudante” ou “Certificados virtuais”.

14. AVALIACAO DE REACAO: ao final da oficina, a(o) estudante apontara o seu grau de satisfagido em relacdo ao tema,
carga horaria, informagbes novas oferecidas, atividades, aplicabilidade dos conhecimentos, dentre outros.

ESTIMATIVA DO MONTANTE DA DESPESA: R$103.980,00 (cento e trés mil e novecentos e oitenta reais) que abrangem
despesas com diarias e logistica.

15. ORIGEM DA RECEITA: dotagdo orgamentaria do TUIMG.

16. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

16.1. A EJEF, em adesao ao Plano de Logistica Sustentavel - PLS solicita a todos os participantes que levem para a oficina
presencial o seu préprio material para anotagdes (bloco/caderno, caneta/lapis; borracha).

16.2. De acordo com as regras disciplinadas no artigo 9° da Portaria 1409/PR/2022:

“Art. 92 Sera considerada como hora trabalhada a efetiva participagao de servidor em
atividades presenciais ou sincronas das agées educacionais internas.

(--)

§ 3° Nos casos de participagdo por convocagdo, o periodo de realizagdo das
atividades presenciais ou sincronas da agao educacional definira o turno do servidor
no(s) dia(s) considerado(s), e a carga hordria que extrapolar a jornada de trabalho do
servidor ensejara direito a posterior compensagdo das horas extraordindrias.

§ 5° Caso a participagdo por convocagdo em atividades presenciais de agbes
educacionais implique a impossibilidade de registro do ponto, a EJEF solicitara o
abono de ponto a Geréncia de Servidores - GERSEYV, vinculada a Diretoria Executiva
de Administragcédo de Recursos Humanos - DEARHU.



16.3.  Todas as informagdes relativas a esta agdo serdo comunicadas as(aos) interessadas(os) via e-mail. A EJEF nao se
responsabiliza por e-mails retornados em fungao de caixa cheia, endereco eletronico desatualizado ou nao localizado, incorreto,
desabilitado, mensagem bloqueada pelo Firewall/Antivirus.

16.4.  Outros esclarecimentos: Coordenagéao de Formagao Administrativa | - COFOR |, por meio do telefone (31) 3247-8812
ou pelo e-mail cofor1.certificados@tjmg.jus.br.

16.5. Edital publicado no DJe, originalmente, no dia 13 de maio de 2025.




