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Genilson Fernandes Dias, Divindpolis, quatro dia(s) a partir de 11 de margo de 2025; Grazielle de Freitas Santos Vieira, Monte
Carmelo, um dia a partir de 10 de margo de 2025 Prorrogacao; Janaina Aparecida Klissner, Belo Horizonte, oito dia(s) a partir
de 07 de margo de 2025 Prorrogagao; Janaina Aparecida Klissner, Belo Horizonte, um dia a partir de 27 de fevereiro de 2025;
Keila Aparecida Silva, Passos, dois dia(s) a partir de 06 de margo de 2025 Prorrogacéo; Lilian Pereira Fonseca, Igarapé,
quinze dia(s) a partir de 27 de fevereiro de 2025; Luciana Branquinho da Cunha, Araguari, um dia a partir de 07 de margo de
2025; Lucimar Botelho Carvalho, Belo Horizonte, dois dia(s) a partir de 06 de marco de 2025; Luiz Henriques Alfenas
Filho, Belo Horizonte, um dia a partir de 07 de margo de 2025 Prorrogagao; Mara Lucia Carneiro Nazar, Belo Horizonte, cinco
dia(s) a partir de 07 de margo de 2025 Prorrogacao; Maria de Fatima Soares Siqueira Azevedo, Montalvania, um dia a partir de
28 de fevereiro de 2025 Prorrogacao; Maria Emilia Serretti Mendes, Caeté, um dia a partir de 26 de margo de 2025; Maria Rita
de Paula, Passos, sessenta e seis dia(s) a partir de 24 de fevereiro de 2025 Prorrogacéo; Mirattan Afra Gomes, Belo Horizonte,
um dia a partir de 06 de margo de 2025 Prorrogacéo; Paulo Canela Filho, Montes Claros, noventa dia(s) a partir de 04 de
margo de 2025 Prorrogagéo; Rosilda Maria Gomes, Passos, um dia a partir de 10 de margo de 2025; Silvana de Fatima
Passos, Passos, sessenta e dois dia(s) a partir de 28 de fevereiro de 2025 Prorrogagéo; Simdnia Soares da Mota, Bonfinépolis
de Minas, um dia a partir de 10 de margo de 2025 Prorrogagao; Sirley de Souza Moura, Jodo Pinheiro, trés dia(s) a partir de 10
de margo de 2025 Prorrogagao; Soraia Rodrigues Costa, Belo Horizonte, um dia a partir de 24 de fevereiro de 2025; Teresinha
Shirabiyoshi Mota, Araguari, cinco dia(s) a partir de 10 de margo de 2025 Prorrogagao; Thales Emilio Pimenta Modesto, Varzea
da Palma, cinco dia(s) a partir de 25 de fevereiro de 2025 Prorrogagéo; Valéria Ramalho Fonseca, Belo Horizonte, dois dia(s) a
partir de 06 de margo de 2025 Prorrogacao; Vivien Maria de Castro Piloni, Santos Dumont, dois dia(s) a partir de 19 de
fevereiro de 2025 Prorrogacgéo; Warley Humberto de Jesus Carvalho, Pirapora, cinco dia(s) a partir de 03 de margo de 2025;
Zélia Ramos Cordeiro, Belo Horizonte, dois dia(s) a partir de 06 de margo de 2025.

SEGUNDA VICE-PRESIDENCIA

ESCOLA JUDICIAL DESEMBARGADOR EDESIO FERNANDES

DIRETORIA EXECUTIVA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

Diretor Executivo: lacones Batista Vargas

GERENCIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO
Gerente: Inah Maria Szerman Rezende

GERENCIA ADMINISTRATIVA DE FORMAGAO
Gerente: Lorena Assuncgéao Belleza Colares

Capacitagao eproc
Expansao: Cartérios das Camaras de Direito Privado

Modalidade: presencial

De ordem do Excelentissimo Senhor Desembargador Luiz Carlos de Azevedo Corréa Junior, Presidente do Tribunal de Justica
do Estado de Minas Gerais - TIMG, do Excelentissimo Senhor Desembargador Marcos Lincoln dos Santos, 1° Vice-Presidente
do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais - TIMG e do Excelentissimo Senhor Desembargador Saulo Versiani Penna,
2° Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais — TIMG e Superintendente da Escola Judicial
Desembargador Edésio Fernandes - EJEF, comunicamos que estdo abertas as inscricdes para a Capacitagdo no Sistema
eproc — Expansao: Cartérios das Camaras de Direito Privado - Médulo | - Apresentagao do Sistema, Médulo Il - Dados
do Processo, Médulo Ill - Sessao de Julgamento e Médulo IV - Minutas, conforme abaixo especificado:

1. PUBLICO AO QUAL SE DESTINA: servidoras e servidores, escrivis e escrivies, escreventes, estagiarias e
estagiarios do TIMG lotados nas seguintes Camaras de Direito Privado: 92 Caciv, 102 Caciv, 112 Caciv, 122 Caciv, 13? Caciv,
142 Caciv e 152 Caciv, conforme lista de indicadas(os) a ser publicada oportunamente.

2. OBJETIVO:

2.1. Moédulo | - Apresentagdo do Sistema: ao final da agdo educacional, espera-se que as(os) participantes sejam
capazes de operar o sistema eproc dentro de sua area de atuacéo, aplicando o painel do 6rgéo e os localizadores para garantir
a tramitagdo dos processos eletronicos com eficacia e agilidade.

2.2. Méodulo Il - Dados do Processo: ao final da agdo educacional, espera-se que as(os) participantes sejam capazes de
operar o sistema eproc dentro de sua area de atuagdo, utilizando as funcionalidades relacionadas aos dados do processo,
tramitacdo e movimentagao processual, garantindo maior eficacia e agilidade no fluxo dos processos eletrénicos.

2.3. Modulo Il - Sessao de Julgamento: ao final da acdo educacional, espera-se que as(os) participantes sejam capazes
de operar o sistema eproc dentro de sua area de atuagéo, utilizando de forma adequada os recursos especificos da Sesséo de
Julgamento, assegurando a tramitagéo dos processos eletronicos com eficacia e agilidade.

2.4. Médulo IV — Minutas: ao final da agdo educacional, espera-se que as(os) participantes sejam capazes de operar o
sistema eproc dentro de sua area de atuagéo, utilizando de forma adequada os recursos voltados a elaboragdo e gestdo de
minutas, garantindo maior eficiéncia, precisdo e agilidade na tramitagdo dos processos eletronicos.

3. DOCENTES:
3.1. Barbara Mara Moreira Acacio Ribeiro Araujo — Colaboradora do TIMG.
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3.2. Ivana Guimaraes Bastos — Colaboradora do TIMG.

P

MODALIDADE: presencial.

CONTEUDO PROGRAMATICO:
Modulo | - Apresentagao do Sistema:
Apresentacao do sistema.
Modo acesso.
Apresentagéo da tela inicial — icones.
Configuragbes de tela e acesso rapido.
Painel do Diretor de Secretaria.
Localizadores do 6rgéo, de sistema e fixos.
Localizadores dos processos no cartério.
Meus localizadores.
Localizadores de entrada de processo no cartorio.
0. Lista de processo por localizadores.
Modulo Il - Dados do Processo:
Acesso ao processo e informagdes adicionais.
5.2.2. Capa do processo.
5.2.3. Localizadores do processo.
5.2.4. Processos relacionados.
5.2.5. Lembretes.
5.2.6. Assunto do processo.
5.2.7. Partes e representantes e informagdes adicionais.
5.2.8. Retificagdo de autuagao.
5.2.9. Agobes.
5.2.10. Eventos do processo.
5.2.11. Intimagdes.
5.2.12. Conclusdo e remessa dos autos.
5.2.13. Movimentagao sucessiva.
5.2.14. Preferéncias de movimentacao e intimagao.
5.2.15. Gerenciamento dos localizadores.
5.2.16. Baixa do processo.
5.3. Modulo lll - Sessao de Julgamento:
5.3.1. Calendario da sessao.
5.3.2.  Como criar sesséo.
5.3.3.  Quoérum.
5.3.4. Composigao.
5.3.5. Status da sesséo.
5.3.6. Gerar pauta, intimar e publicar no djen.
5.3.7. Pré-sessao.
5.3.8. Sesséo de julgamento.
5.3.9. Pds-sessao.
54. Modulo IV — Minutas:
5.4.1. Minutas.
5.4.2. Automatizagbes.
5.4.3. Relatérios.
5.4.4. Estatistica de minutas.
5.4.5. Log de acesso ao processo e aos documentos.
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6. PERIODO, HORARIO E LOCAL DE REALIZAGAO:
Turma Periodo Horario Local
Médulo | - Turma 1 17 e 18/3/2025 8h30 as 12h30 Rua Manaus 467, Santa Efigénia. BH/MG
Médulo | — Turma 2 17 e 18/3/2025 14 as 18h Rua Manaus 467, Santa Efigénia. BH/MG
Médulo Il — Turma 1 19, 20, 21 e 24/3/2025 8h30 as 12h30 Rua Manaus 467, Santa Efigénia. BH/MG
Médulo Il — Turma 2 19, 20, 21 e 24/3/2025 14 as 18h Rua Manaus 467, Santa Efigénia. BH/MG
Médulo Il — Turma 1 25 e 26/3/2025 8h30 as 12h30 Rua Manaus 467, Santa Efigénia. BH/MG
Maodulo Il — Turma 2 25 e 26/3/2025 14 as 18h Rua Manaus 467, Santa Efigénia. BH/MG
Médulo IV — Turma 1 27 e 28/3/2025 8h30 as 12h30 Rua Manaus 467, Santa Efigénia. BH/MG
Médulo IV — Turma 2 27 e 28/3/2025 14 as 18h Rua Manaus 467, Santa Efigénia. BH/MG

7. CARGA HORARIA:

71. Modulo | - Apresentacao do Sistema: 8h por turma.

7.2. Modulo Il - Dados do Processo: 16h por turma.

7.3. Modulo lll - Sessao de Julgamento: 8h por turma.

7.4. Modulo IV - Minutas: 8h por turma.
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8. NUMERO DE VAGAS:

8.1 Moédulo | - Apresentagao do Sistema:

8.1.1. Turma 1 - 21 vagas.

8.1.2. Turma 2 - 18 vagas.

8.2. Modulo Il - Dados do Processo:
8.21. Turma 1 -21vagas.

8.2.2. Turma 2 - 18 vagas.

8.3. Méodulo lll - Sessédo de Julgamento:
8.3.1. Turma 1 -21vagas.

8.3.2. Turma 2 - 18 vagas.

8.4. Moédulo IV — Minutas:

84.1. Turma1-21vagas.

8.4.2. Turma2 - 18 vagas.

9 DAS INSCRIGOES:

9.1. No sistema SIGA, a partir das 10h do dia 12 de margo até as 23h59 do dia 17 de marco de 2025, por meio dos

formularios disponiveis nos links:

Turma

Link

Médulo I: Apresentagao do Sistema - Turma 1/2025

https://siga.timg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur3140

Médulo I: Apresentagao do Sistema - Turma 2/2025

https://siga.timg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur3141

Médulo II: Dados do Processo - Turma 1/2025

https://siga.timg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur3143

Médulo II: Dados do Processo - Turma 2/2025

https://siga.timg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur3144

Médulo Ill: Sesséo de Julgamento - Turma 1/2025

https://siga.timg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur3145

Maodulo llI: Sessao de Julgamento - Turma 2/2025

https://siga.timg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur3146

Modulo IV: Minutas - Turma 1/2025

https://siga.timg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur3147

Modulo IV - Minutas - Turma 2/2025

https://siga.timg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur3148

9.2. Em seguida, preencher, ou atualizar, seus dados de cadastro no formulario e, ao final, clicar no botao “Confirmar o
pedido de inscrigdo”.

9.3. Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscrigdo, serdo utilizados, respectivamente, para
login e senha de acesso ao ambiente virtual do curso, devendo ser anotados pela(o) candidata(o), como forma de lembrete.
9.4. Caso a(o) candidata(o) necessite atualizar a senha, devera acessar o enderego siga.timg.jus.br e clicar no icone “Criar
ou atualizar cadastro”.

9.5. Os dados coletados tém como finalidade exclusiva o gerenciamento e a administragao das inscrigdes, possibilitando a

efetiva comunicagdo com as(os) inscritas(os), a personalizagao do atendimento em caso de pessoa com deficiéncia fisica e a
certificacdo das(os) participantes. Todas as informagdes pessoais serdo tratadas com confidencialidade, utilizadas apenas para
os fins descritos neste item e armazenadas em ambiente seguro, em conformidade com as normas da LGPD.

9.6. As vagas serdo preenchidas de acordo com a ordem de inscri¢gdo, observando o publico-alvo e o nimero de vagas
dispostos nos itens 1 e 8 deste edital.

9.7. As inscri¢cdes validadas poderéo ser consultadas no siga.timg.jus.br, por meio do icone “Painel do Estudante”, a partir
das 15h do dia 14 margo de 2025.

9.8. Mesmo tendo sido convocada(o), a(o) participante devera realizar sua inscrigdo nos moldes deste item 9.1.

9.9. Seréo excluidas:

9.9.1. Inscrigdes daquelas(es) que compartilharem o mesmo enderego de e-mail.
9.9.2. Inscrigdes daquelas(es) que nédo pertencerem ao publico ao qual se destina, descrito no item 1 deste edital.

10. DA IMPOSSIBILIDADE DE PARTICIPAGAO:

10.1. A impossibilidade de participagdo na presente agdo educacional devera ser comunicada a EJEF, até o dia 17 de
margo de 2025 por meio “Fale Conosco” no endereco siga.timg.jus.br, ou e-mail cofor27@tjmg.jus.br, para que seja feita
substituicdo da(o) indicada(o).

10.2. Excepcionalmente, no caso de auséncia por motivo imprevisivel, a justificativa podera ser enviada na data de
ocorréncia do curso, mesmo que se dé apds o prazo referido.

11. CRITERIOS PARA CERTIFICAGAO:

11.1.  Méodulo I - Apresentagao do Sistema: as(os) participantes serdo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem 100%
de frequéncia, aferida por meio de registro de presenca.

11.2. Modulo Il - Dados do Processo: as(os) participantes serdo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem 75% de
frequéncia, aferida por meio de registro de presenga. Para serem aprovadas(os), as(os) participantes precisam registrar
presenga em, no minimo, 3 aulas.

11.3.  Mddulo Ill - Sessdo de Julgamento: as(os) participantes serdo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem 100%
de frequéncia, aferida por meio de registro de presenca.

11.4.  Médulo IV — Minutas: as(os) participantes serdo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem 100% de frequéncia,
aferida por meio de registro de presenca.

11.5.  Os certificados serdo emitidos em até 5 (cinco) dias Uteis apds o encerramento do curso e poderado ser consultados,
eletronicamente, no endereco siga.timg.jus.br, no icone “Painel do Estudante” ou “Certificados Virtuais”.
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12. AVALIAGAO DE REAGAO: a avaliagdo de reacio sera realizada pelas(os) participantes ao final do curso, mediante
questionario, que tera como finalidade a verificagdo do seu grau de satisfagdo com relagdo ao tema, carga horaria, informagées
novas oferecidas, atividades, aplicabilidade dos conhecimentos, dentre outros.

13. UTILIZAGAO DO MATERIAL DO CURSO: a utilizagéo e impress&o dos materiais do curso somente seréo permitidas
para uso pessoal da(o) estudante, visando a facilitar o aprendizado dos temas tratados, sendo proibida sua reprodugéo e
distribuigdo, sem a prévia autorizagdo da EJEF.

14. ESTIMATIVA DO MONTANTE DA DESPESA: R$39.000,00 (trinta e nove mil reais), que abrangem despesas com
logistica.

15. ORIGEM: dotacao orgamentaria do TIMG.

16. INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

16.1.  Acao educacional realizada pela Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes — EJEF, concernente ao Plano de
Desenvolvimento Anual — PDA/2025.

16.2. A EJEF, em adesdo ao Plano de Logistica Sustentavel — PLS, solicita a todas(os) as(os) participantes que levem para
0 curso seu préprio material para anotagdes (bloco/caderno; caneta/lapis; borracha), bem como sua garrafinha para reposi¢éo
de agua.

16.3. Todas as informagbes relativas a esse curso serdo comunicadas as(aos) interessadas(os) via e-mail. Desta forma,
mantenha seu enderego eletrénico sempre atualizado no cadastro do SIGA. O TIMG ndo se responsabiliza por e-mails
retornados em fungado de caixa cheia, endereco eletrénico desatualizado ou néo localizado, incorreto, desabilitado e mensagem
bloqueada pelo Firewall/Antivirus.

16.4. De acordo com as regras disciplinadas no artigo 9°, § 2° e 4° da Portaria 1409/PR/2022:

“Art. 9° Sera considerada como hora trabalhada a efetiva participagdo de servidor
em atividades presenciais ou sincronas das a¢6es educacionais internas”.

“§ 2° Nos casos de participagdo por livre iniciativa do servidor, s6 serdo
consideradas como horas trabalhadas aquelas correspondentes ao periodo de
participagdo efetiva durante a jornada de trabalho, desde que haja a autorizagdo
prévia do gestor imediato, facultada a inversao de turno.

§ 4° Caso a carga horaria para participacdo em atividades presenciais de agbes
educacionais internas seja inferior a jornada de trabalho do servidor, este devera
cumprir as horas faltantes, descontado o tempo necessario de deslocamento dentro
dos padrées de razoabilidade e proporcionalidade administrativas.”

16.5.  Outros esclarecimentos: COFOR Il — Coordenagdao Administrativa de Formagao I, por meio do icone “Fale Conosco”
no enderego siga.timg.jus.br, pelo e-mail cofor27@tjmg.jus.br ou telefone (31) 3247-8414.
16.6. Edital publicado originalmente no dia 13 de marco de 2025.

12 Vice SOMA - Suporte a Organizagdao, Cumprimento de Metas e Aperfeicoamento Gerencial — Turma 5/2025
Modalidade: Presencial, com transmiss&o ao vivo no formato ‘aula sincrona’
Convocagéao

De ordem do Excelentissimo Senhor Desembargador Marcos Lincoln dos Santos, 1° Vice-Presidente do Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais — TIMG, e do Excelentissimo Senhor Desembargador Saulo Versiani Penna, 2° Vice-Presidente do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais — TIMG e Superintendente da Escola Judicial Desembargador Edésio
Fernandes - EJEF, comunicamos que estdo abertas as inscricdes para o Curso 1 Vice SOMA - Suporte a Organizagao,
Cumprimento de Metas e Aperfeicoamento Gerencial — Turma 5/2025, segundo especificagées abaixo:

1. PUBLICO AO QUAL SE DESTINA: assessoras e assessores juridicos, assistentes juridicos, escrivies e escreventes
de 22 Instancia, convocadas (0s).

2. OBJETIVO: ao final da agdo educacional, espera-se que os participantes sejam capazes de aplicar a padronizagao
dos processos de trabalho relacionados a prestacéao jurisdicional por meio da interlocucdo entre gabinetes, cartérios e setores
da Superintendéncia Judiciaria, promovendo o aperfeigoamento da gestdo administrativa e procedimental, e favorecendo o
planejamento, a divulgagéo dos resultados das equipes e a gestdo da informacao.

3. DOCENTES:

. Camilla Rafaela Alves Maia: Assessora Técnica da Assessoria Técnica e Juridica ao Planejamento e a Gestédo
Institucional — ASPLAG

° Daniel Geraldo Oliveira Santos: Gerente do Nucleo de Gerenciamento de Precedentes e Agbes Coletivas -
NUGEPNAC

. Elisangela Kelli Lopes: Coordenadora de Area do Nucleo de Apoio & Gestéo de Gabinetes - NUAP

. Eugénio Zulmir Penno: Analista Judiciario do Centro de Informagdes de Resultados da Prestagéo Jurisdicional na 22
Instancia - CEINJUR

. Flavia Monteiro Vasconcelos: Escrevente da Geréncia do Cartério da 82 Camara Criminal - 82 CACRI

. Getulio Marques Monacésio: Assessor Técnico da Assessoria Técnica e Juridica de Suporte a Prestagao Jurisdicional
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