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“Nogdes Basicas de Processo Eletrdnico no Ambito da Justica de 22 Instancia”

Modalidade: a distancia
Oferta permanente

De ordem do Excelentissimo Senhor Desembargador Renato Dresch, 2° Vice-Presidente do Tribunal de
Justica do Estado de Minas Gerais e Superintendente da Escola Judicial Desembargador Edésio
Fernandes, comunicamos que estardo abertas as inscricfes para o Curso No¢des Basicas de Processo
Eletrdnico no Ambito da Justica de 22 Instancia, conforme abaixo especificado:

1 - PUBLICO AO QUAL SE DESTINA: Escrivds, escrivdes, escreventes, servidoras, servidores,
estagiarios e estagiarias lotadas(os) nos cartorios judiciais da 22 Instancia do Tribunal de Justica de Minas
Gerais.

2 — OBJETIVO: Ao final desta a¢éo educacional, espera-se que o participante seja capaz de executar 0s
procedimentos basicos durante o tramite dos processos eletrdnicos nos cartorios judiciais da 22 Instancia.

3 — AUTORIA DO CONTEUDO: Claudia Pereira Paim — Servidora do TIMG
4 — MODALIDADE: a distancia, autoinstrucional.

5 — CONTEUDO PROGRAMATICO:

e Ambientacgéo;

e Unidade 1 — Balcéo eletrdnico (Cumprimento de despachos e decisdes; Processos remetidos
pela CODISTR e setores internos; Peti¢cdes intermediarias, manifesta¢des da Procuradoria-
Geral de Justica e documentos da 12 Instancia);

e Unidade 2 — Documentos do processo eletrdnico (Documentos do processo eletrdnico;
Documentos com assinatura pendente);

e Unidade 3 — Comunicagbes eletrénicas (Cadastro de comunicagdes eletrdnicas; Comunicagcdes
ndo enviadas; Controle e decurso de prazo; Cadastro e controle de prazos internos);

e Unidade 4 — Sesséo de Julgamento (Tipos e criagdo das sessdes de julgamento; Inclusdo dos
autos e intimagao de pauta; Geracao da pauta auxiliar de julgamento);

e Unidade 5 — Comunicacao e disponibiliza¢éo do acorddo (Comunicacéo do acérdéo;
Disponibilizagéo do acérdéo);

e Unidade 6 — Peticdes recursais (Recebimento e andlise de peti¢bes recursais; Gerenciamento de
peticdes recursais);

e Unidade 7 — Transito e baixa do processo eletrdnico (Transito em julgado; Baixa dos autos).

6 — PERIODO DO CURSO: 5 de outubro a 12 de dezembro de 2022,

A partir da confirmacéo de acesso ao curso, 0 estudante realizard seu proprio percurso de aprendizagem.
O ambiente virtual do curso estara disponivel até as 23h55 do dia 12 de dezembro de 2022. As(0s)
estudantes que ndo acessarem/finalizarem a capacitagao até esta data serdo considerados “reprovados”.

7 — CARGA HORARIA: 12h
8 — NUMERO DE VAGAS: 1.500
9 — DAS INSCRICOES: Oferta Permanente.



Inscrigbes abertas, permanentemente, das 10 horas do dia 3 de outubro de 2022 até as 23h55 horas do
dia 21 de novembro de 2022.

10 — PROCEDIMENTOS PARA REALIZAR A INSCRICAO:

Para solicitar a inscri¢do, a (o)interessado devera:

10.1. Acessar o endereco www.siga.timg.jus.br e clicar em “PEDIR INSCRICAO EM CURSO’;

10.2. Na pagina de inscrigdes, localizar o nome do curso e clicar em “INSCRICOES ABERTAS - CLIQUE
AQUI”;

10.3. Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscricdo, serdo utilizados,
respectivamente, para login e senha de acesso ao ambiente virtual do curso, devendo ser anotados
pela(o) candidata(o), como forma de lembrete;

10.4. As vagas serdo preenchidas de acordo com a ordem de inscricdo, observado o publico-alvo
disposto no item 1 deste edital;

10.5. Serédo excluidas:

10.5.1 - Inscri¢cdes daquelas(es) que compartilharem o mesmo endereco de e-mail.

10.5.2 - Inscrigbes daquelas(es) que ndo pertencerem ao publico ao qual se destina, descrito no item 1
deste Edital.

10.6. As Inscri¢des validadas poderdo ser consultadas no www.siga.tjmg.jus.br, por meio do icone “Painel
do Estudante”, em até 2 (dois) dias Uteis* apdés o pedido de inscricdo. *Dias Uteis de trabalho
regulamentar na Secretaria do TIMG;

11 — PRE-REQUISITOS TECNOLOGICOS:

11.1. Possuir ou ter acesso a um computador multimidia, capaz de reproduzir udios e videos;

11.2. Acesso a Internet, com velocidade minima de conexao de 256 kbps;

11.3. Possuir enderego de correio eletronico (e-mail) valido e atual; o e-mail devera ser de uso exclusivo
do aluno e consultado, preferencialmente, diariamente;

11.4. Sistema Operacional e Navegador de Internet atualizados. Adobe Flash Player, Adobe Acrobat
Reader e Windows Media Player instalados e atualizados;

11.5 — Computador com acesso ao Youtube.

12 - ACESSO AO CURSO:

12.1. Acessar o endereco www.siga.timg.jus.br;

12.2. Clicar no icone “Painel do Estudante” e inserir seu CPF (11 algarismos, sem separadores e
espacos);

12.3. Clicar no curso pretendido e digitar seu login (os 11 algarismos do CPF) e sua senha, tais como
definidos na ocasido do preenchimento do formulério de inscri¢éo.

12.4 — As vagas serdo preenchidas de acordo com a ordem de inscri¢cdo, observado o publico-alvo
descrito no item 1 e o nimero de vagas disposto no item 8 deste aviso;

12.5 — Seréo excluidas:

* Inscricbes daqueles(as) que compartilharem o mesmo endereco de e-mail.

* Inscricbes daqueles(as) que n&o pertencerem ao publico ao qual se destina, descrito no item 1.

13 — CRITERIOS PARA CERTIFICACAO:

13.1 - A(o) estudante deverd obter, no minimo, 70% (setenta por cento) de aproveitamento no total de
pontos distribuidos durante o curso.

13.2 - Tendo concluido seus estudos no ambiente virtual do curso, a(o) estudante devera emitir o proprio
certificado de participagao clicando no botao “Gerar certificado” e que estara disponibilizado na sec¢ao
“Encerramento” do curso. Apos esta etapa, o certificado podera ser acessado, a qualquer tempo, no
endereco www.siga.tjmg.jus.br por meio dos icones “Painel do Estudante” ou “Certificados virtuais”.

14 — AVALIACAO DE REACAO:
Ao final do curso, a(o) estudante apontard o seu grau de satisfacdo com relacéo ao tema, carga horaria,
aplicabilidade dos conhecimentos adquiridos, ambiente de treinamento, dentre outros.

15 - PRAZO PARA SALVAR/IMPRIMIR O MATERIAL DO CURSO:

Caso o curso tenha materiais disponiveis em formato de textos, a(0) estudante devera salvar/imprimir este
conteudo durante o periodo em que o curso estiver disponivel. Uma vez fechado o ambiente virtual, o
acesso aos contetidos ndo estara mais acessivel.

16 — UTILIZACAO DO MATERIAL DO CURSO:

A utilizacdo e impressdo dos materiais do curso somente serdo permitidas para uso pessoal da(o)
estudante, visando a facilitar o aprendizado dos temas tratados, sendo proibida sua reprodugdo e
distribuicdo sem prévia autorizagdo da EJEF.


http://www.siga.tjmg.jus.br/

17 — DO CANCELAMENTO DA PARTICIPACAO: A necessidade de cancelamento da matricula no curso
devera ser justificada pelo canal Fale Conosco, no endereco www.siga.timg.jus.br até o final das
inscriges disposto no item 9.

18 — ESTIMATIVA DO MONTANTE DA DESPESA: R$ 0,00

19 — INFORMACOES COMPLEMENTARES:

19.1. Todas as informagdes relativas a esse curso serdo comunicadas aos interessados via e-mail. Desta
forma, mantenha seu endereco eletrénico sempre atualizado em nossos cadastros. O TIMG nédo se
responsabiliza por e-mails retornados em fungéo de caixa cheia, endereco eletronico desatualizado ou
nédo localizado, incorreto, desabilitado, mensagem bloqueada pelo Firewall/Antivirus;

19.2. Informa-se que o curso € classificado pela EJEF como essencial e ndo sera pontuado, conforme
disposto na Resolug&o n° 953/2020;

19.3. Outros esclarecimentos: GEFOR/COFOR 11 - Coordenagdo de Formacédo Il por meio do no icone
“Fale Conosco” do enderego www.siga.tjmg.jus.br, pelo e-mail cofor29@tjmg.jus.br ou telefones: (31)
3247-8964/ 8414 e 8450.

19.4. Edital publicado originalmente no dia 26 de setembro de 2022.



