€EJEF TIMG

000 .
e / Tribunal de Justiga do
ESCOIB "'Ud.'c'al Estado de Minas Gerals

CURSO “PREPARATORIO PARA ESTAGIO NO TJIMG”
Capital

Modalidade: a distancia

De ordem do Excelentissimo Sr. Desembargador Tiago Pinto, Segundo Vice-Presidente do TIMG e Superintendente da Escola
Judicial Desembargador Edésio, comunicamos que estdo abertas inscrigbes do Curso “Preparatério para Estagio no TIMG -
Capital ”, conforme abaixo especificado:

1 - PUBLICO AO QUAL SE DESTINA:
Estagiarios que iniciardo o estagio em Belo Horizonte.
(Obs.: Este curso é pré-requisito para realizar o estagio no TIMG.)

2 - OBJETIVOS ESPECIFICOS:
Ao final deste curso espera-se que o estudante seja capaz de:
2.1. Reconhecer a realidade do TIMG.
2.2. Distinguir as condutas adequadas no exercicio das atividades de estagio.
2.3. Identificar os direitos e obriga¢des do estagiario.
2.4. Identificar as normas que regem o estagio.

3 - CONTEUDO PROGRAMATICO:
Unidade | — Conhecendo o TIMG.
Unidade Il — Regulamentacao do estagio.
Unidade Il — Estagio no TIMG.
Unidade IV — Condutas e atitudes.

4 - METODOLOGIA:
Neste curso o estudante realiza o seu proprio percurso no ambiente virtual de aprendizagem, sem a orientacéo de tutores. A
proposta pedagdgica combina textos, videos, depoimentos, exercicios e material complementar.
4.1. Para o acompanhamento do curso é necessario que o estudante conhecga previamente algumas condi¢gfes importantes e
se comprometa a cumpri-las:
e Lertodo o conteudo do curso e realizar as atividades propostas de acordo com o cronograma, evitando o acimulo de
tarefas.
e Consultar com frequéncia o e-mail cadastrado no sistema, para verificar avisos de publica¢fes, alertas, dentre outros.

5 - PERIODO DO CURSO: O estagidario iniciara o curso apds a sua admiss&o no sistema RH do TIMG. O término do curso
deveréa ocorrer impreterivelmente antes da data de inicio das atividades de estagio.
(OBS.: O ndo cumprimento deste prazo implicara no cancelamento da admisséo do estagiario no TIMG.)

6 - CARGA HORARIA: 4 horas

7 - INICIO DAS INSCRICOES: A partir do dia 07/01/2021.

8 - PROCEDIMENTOS PARA REALIZAR A INSCRIQAO:
8.1. Estagiarios da Comarca de Belo Horizonte:
Apbs buscar o Termo de Compromisso e o Plano de estagio na Coordenagdo de Recrutamento, Selegdo e
Acompanhamento de Estagiarios (COEST) o estagiario recebera orientacdes para acesso ao curso, conforme descrito
abaixo:
a) Acessar o0 endereco www.siga.timg.jus.br, clicar em “Inscri¢des”;
b) Na pagina de inscri¢des, localizar o Curso “Preparatério para Estagio no TIMG - Capital”, clicar em



http://www.siga.tjmg.jus.br/

“INSCRICOES ABERTAS - CLIQUE AQUI";

C) Em seguida, preencher ou atualizar no formulario seus dados de cadastro e clicar no botdo “Confirmar o pedido de
inscricao”.

d) Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscri¢do, serdo utilizados, respectivamente, para
Login e Senha de acesso ao ambiente virtual do curso, devendo ser anotados pelo candidato, como forma de
lembrete. Caso o candidato necessite atualizar a senha, devera acessar o site www.siga.timg.jus.br e clicar na opgéo
“Criar ou atualizar cadastro”.

8.2. Estagiarios das demais Comarcas do TIMG:

Ap0Os buscar o Termo de Compromisso e o Plano de estagio na Administragdo do Férum de sua Comarca ou no setor

responsavel, o estagiario recebera orientagdes para acesso ao curso, conforme descrito abaixo:

a) Acessar o endere¢o www.siga.tjimg.jus.br, clicar em “Inscrigdes”;

b) Na pagina de inscrigdes, localizar o Curso “Preparatoério para Estagio no TJMG - Interior”, clicar em
“INSCRICOES ABERTAS - CLIQUE AQUI’;

C) Em seguida, preencher ou atualizar no formulario seus dados de cadastro e clicar no botédo “Confirmar o pedido de
inscricao”.

d) Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscri¢do, serdo utilizados, respectivamente, para
Login e Senha de acesso ao ambiente virtual do curso, devendo ser anotados pelo candidato, como forma de
lembrete. Caso o candidato necessite atualizar a senha, devera acessar o site www.siga.tjmg.jus.br e clicar na opgao
“Criar ou atualizar cadastro”.

9 - CRITERIOS DE SELECAO:

9.1. Serédo excluidas:
e Inscrigdes daqueles que ainda ndo estao cadastrados no Sistema RH.
e Inscricdes daqueles que compartilharem o0 mesmo endereco de e-mail. O endereco pode ser do TIMG

(@tjmg.jus.br), mas é obrigatorio que este e-mail institucional seja individual e de uso exclusivo do estudante.

e Inscrigbes daqueles que ndo pertencerem ao publico deste curso.

9.2. As inscri¢Bes confirmadas poderéo ser verificadas no site www.siga.timg.jus.br, link: painel do estudante em até 02 dias
Uteis apds arealizagdo do pedido de inscri¢do pelo estagiario.

10 - ACESSO AO CURSO:
O curso sera oferecido por meio da Internet, pelo endereco www.siga.tjmg.jus.br.
Para acesso ao ambiente virtual do curso, o estudante devera:
10.1. Clicar no icone “Painel do Estudante” e inserir seu CPF (11 algarismos sem separadores e espacos)
10.2. Clicar no curso pretendido e digitar seu login (os 11 algarismos do CPF) e sua senha, tais como definidos na ocasiéo do
preenchimento do formulario de inscrigdo.

11 - PRE-REQUISITOS TECNOLOGICOS:
11.1. Possuir ou ter acesso a um computador multimidia, capaz de reproduzir dudios e videos;
11.2. Acesso a Internet, com velocidade minima de conexédo de 256 kbps;
11.3. Possuir endereco de correio eletrdnico (e-mail) valido e atual; o e-mail devera ser de uso exclusivo do estudante e
consultado, preferencialmente, diariamente;
11.4. Sistema Operacional e Navegador de Internet atualizados. Adobe Flash Player, Adobe Acrobat Reader e Windows Media
Player instalados e atualizados.

12 - CERTIFICACAO: O estudante devera obter, no minimo, 70% (setenta por cento) de aproveitamento no total de pontos
distribuidos durante o curso para obtencédo de certificado da EJEF. Apés a concluséo o certificado sera emitido e deveré ser
retirado eletronicamente pelo endereco: www.siga.timg.jus.br, link: “Certificados virtuais”.

13 - AVALIACAO DE REACAO: Ao final do curso o estudante apontara o seu grau de satisfacdo com relacéo ao tema, carga
horéria, informac8es novas oferecidas, uso do ambiente virtual, atividades, aplicabilidade dos conhecimentos, dentre outros.

14 - DO CANCELAMENTO DA PARTICIPACAOQ: Caso haja a desisténcia do estagio sera necessario o envio de justificativa pelo
canal Fale Conosco, no enderego www.siga.timg.jus.br.

15 - UTILIZACAO DO MATERIAL DO CURSO: A utilizacdo e o download dos materiais do curso somente seréo permitidos para uso
pessoal do estudante, visando facilitar o aprendizado dos temas tratados, sendo proibida sua reproducéo e distribuicdo sem
prévia autorizagdo da EJEF.
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16 - COORDENACAO METODOLOGICA: Central de Tecnologia para Educacéo e Informagéo (CETEC) / Ntcleo de Educacéo a
Distancia.

17 - COORDENACAO ADMINISTRATIVA: Coordenacdo de Recrutamento, Selegéio e Acompanhamento de Estagiarios (COEST).

18 - AUTORIA DO CONTEUDO: Luciene Maria Veloso de Lacerda, cargo Assessor Judiciario, lotada na Direg&o do Foro da
Comarca de Belo Horizonte.

19 - SUPORTE TECNICO: Central de Tecnologia para Educacéo e Informagéo (CETEC) / Ndcleo de Educacéo a Distancia:.
www.siga.timg.jus.br, link “Fale Conosco”
Telefones: (31) 3247-8429 / 8838 / 8990 / no horario de funcionamento do TIMG.

20 - ESTIMATIVA DO MONTANTE DA DESPESA: R$0,00.
21 - ORIGEM DA RECEITA: TIMG

22 - INFORMACOES COMPLEMENTARES:
22.1. O Curso “Preparatério para Estagio no TIMG” € uma realizacdo da Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes
— EJEF.
22.2. Outros esclarecimentos sobre o estagio poderéo ser obtidos junto & Coordenagdo de Recrutamento, Selegdo e
Acompanhamento de Estagiarios (COEST): www.siga.tjmg.jus.br, link “Fale Conosco”
Telefones: (31) 3247-8956 / 8424, no horario de funcionamento do TIMG.
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